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QUYET PINH

Ban hanh quy ché Quén Iy va sir dung chirng thu 50, chit ky s6

cua Kiém toan nha nwoe

TONG KIEM TOAN NHA NUGC

- Can cuw Luat Kiém todn nha nude;

- Can cu Ludt giao dich dién tir ngay 29/11/2005;

- Cdn cit Ludt Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

- Cdn cik Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ngay 27/9/2018 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hamh Ludt Giao dich dién tir Vvé chir ky 56 va dich vu chitng thuc
chit ky s6;

- Cén cit Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phi vé
cong tdc van thu;

- Chi thi s6 02/CT-TTg ngay 23/01/2019 ciia Thii tuéng Chinh phii vé viéc
ting cuong sir dung chit ky sé chuyén dimg Chinh phii trong hoat déng ciia co
quan nha nuée cde cap;

- Céin c1t Théng tw s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19/12/2017 ciia Bé Théng tin
va truyén thong vé quy dinh sie dung chit ky 56 cho vin ban dién tir tfrong co quan
nha nuoce;

- Can cit Thong tw s6 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019 ciia Bé Quéc
phong quy dinh vé cung cdp, qudn Iy, st dung dich vu chitng thiee chit kp sé chuyén
dimg phuc vu céc co quan Pdng, Nha nude, té chive chinh tri - xd hdi;

- Can cit Huéng dan sé 08-HD/VPTW ngay 16/11/2016 cia Vin phong
Trung wong Pdng vé viée Quadn 1y, sit dung chi ky s6 trong giao dich dién tu cua
cdc co quan dang;

- Theo dé nghi ciia Gidm déc Trung tam Tin hoc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy va sir dung chimg
thur s6, chit ky s cia Kiém toan nha nude.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngdy ky.



Piéu 3. Giam déc Trung tdm Tin hoc va Thu trudng cac don vi thude Kiém

todn nha nudc va céc don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ /’_ﬂ"‘i,/

Noi nhgn: TONG KIEM TOAN NHA NUGC
- Npu diél} 3;
- Tong Kiém toan nha nudc;

- Céc Phé Téng Kiém toén nha nuéc;
- Luu: VT, TTTH (03).




KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Quan ly va sir dung chirng thw s6, chit ky s ciia Kiém toan nha nwée
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 45 /OP-KTNN ngay AL thang 04 ndm 2021
ciia Tong Kiém todn nha nudéc)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quéan Iy va st dung chimg thu sd, chit ky s chuyén
ding Chinh pht ctia Kiém toan nha nuéc.

Piéu 2. P6i twong ap dung

Quy ché nay 4p dung dbi vdi céc don vi, to chirc, ca nhan thudc Kiém todn nha
nude trong viée quan 1y, st dung chimg thu sb, chir ky sé chuyén dung Chinh phu
do tb chirc cung cép dich vu chimg thuc chit ky s6 chuyén ding Chinh pha cép.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Khoéa bi mat: 1a mdt khoa trong cép khoa thude hé théng mat ma khong ddi
ximg, duoc st dung dé tao chit ky sé.

2. Khoéa cong khai: 1a mot khoa trong ciip khoéa thude hé théng mat ma khong
ddi xting, duoc st dung dé kiém tra chit ky sé dugc tao béi khéa bi mat tuong tmg
trong cép khoa.

3. Ky s6 1a viéc dwa khéa bi mét vao mét chuong trinh phdn mém dé tu dong
tao va gin chit ky s véo théng diép dit liéu.

4. Ching thu s6: 1a mét dang ching thu dién tir do T chirc cung cép dich vu
chitng thuc chit ky sé chuyén ding Chinh pht cip nhim cung cép théng tin dinh
danh cho khoéa cong khai clia mgt co quan, td chirc, c4 nhan, tir d6 x4c nhén co quan
t6 chire, ca nhéan 1 ngudi ky chit ky sé bing viée st dung khoa bi mat tuong tng.

5. Chtng thu sé ¢6 hidu luc 13 chimg thu s chua hét han, khong bi tam dirng
hodc bi thu hoi.

6. Ching thu s6 ca nhén: 14 ching thu s§ duoc cép cho ¢4 nhan.

7. Chimg thu s6 don vi, t§ chtre: 1a chimg thu s§ duoc cép cho ngudi ding
dau don vi, t6 chue.



8. Chir ky sb: 1a mot dang chit ky dién tr duogc tao ra bﬁng su bién dbi mot
thong diép dt liéu stir dung hé théng mét méa khéng ddi xtmg, theo d6, nguoi cé dugce
théng diép dir liéu ban dau va khéa cbng khai ctia ngudi ky c6 thé xac dinh duoc
chinh x4c:

- Viée bién ddi néu trén dugc tao ra bang ding khéa bi mét twong tmg véi
khoa cong khai trong cung mot cép khoa;

- Sy toan ven ndi dung cia thong diép dit liéu ké tir khi thuc hién viéc bién
d6i néu trén.

9. Chit ky s6 cé4 nhan: 1a chit ky sb duogc tao ra khi sir dung khoa bi mat cé
nhan két hop véi ching thu s6 ca nhan.

10. Chir ky s6 don vi, t chirc: 1a chit ky sb duoc tao ra khi st dung khoa bi
mét két hop véi chimg thu sé cta don vi, t6 chiic.

11. Thué bao: la cdc don vi, td chire, c4 nhan thudc Kiém todn nha nude (sau
day viét tit 1a KTNN) duoc cap chimg thu s va gitr khoa bi mét twong timg v6i khoa
cong khai ghi trén chimg thu sé dugc cép d6.

12. Ngudi ky 1a thué bao ding khoéa bi mat ctia minh dé ky s6 vao mét thong
diép dir liéu dudi tén cua minh.

13. Nguoi nhén la co quan, don vi, t6 chtrc, ca nhan nhan dugc thong diép div
liéu duge ky sb boi ngudi ky, str dung chimg thu s6 ctia ngudi ky d6 dé kiém tra chir
ky sb trong théng diép dit liéu nhan dugc.

14. T6 chirc cung cép dich vu chimg thuc chit ky sé chuyén ding Chinh phu:
la Cuc Chimg thuc sé va Bao mat thong tin thuéc Ban Co yéu Chinh phu (sau day
viét tit 1a Cuc CTS va BMTT).

15. Pon vi quan 1y truc tiép: 1a don vi, to chire thude KTNN truc tiép quéan Iy
thué bao thudc don vi, t6 chitc ctia minh.

16. Thiét bi luu khéa bi mat: 14 thiét bi vat ly (USB Token, SIM-PK],..) chira
khéa bi mat va chiing thu s6 ctia thué bao.

17. Phan mém sir dung chit ky sb: 13 cdc img dung cong nghé thong tin cho
phép tich hop va str dung chit ky s& dé xé4c thue.

18. Thong diép dit liéu: la thong tin dugc tao ra, duge gui di, duge nhéan va
duoc luu trit bf‘mg phuong tién dién tu.

19. Vin ban dién tir: 1a vén ban dudi dang thong diép dir liéu dugce tao 14p
hodc duge sé hoa tir vin ban gidy va trinh bay ding thé thic, k¥ thuat, dinh dang
theo quy dinh.

20. TTTH: Trung tdm Tin hoc.



Piéu 4. Nguyén tic chung

1. Trung tdm Tin hoc la don vi dugc Téng Kiém toan nha nuéc giao nhiém
vu thue hién trach nhiém diu méi quan 1y thué bao ddi véi chimg thu s6 cia KTNN
do Cuc CTS va BMTT cép.

2. M&i c4 nhan (cén bd, céng chirc, vién chitc) thude KTNN duge ding ky
cip mot chimg thu s8 c4 nhan. Mdi don vi, td chirc thuée KTNN duge ding ky céap
mot ching thu s6 cta don vi, td chire.

3. Chit ky s6 chuyén ding Chinh phu chi duoc st dung trong céc giao dich
dién tir phuc vu quén ly, diéu hanh, xtr Iy céng viée qua mang trong ndi bd cua
KTNN, trong cac giao dich dién tir cia KTNN véi cac co quan, td chirc, ca nhan st
dung dich vu chimg thuc chit ky sé chuyén ding Chinh phti va cc yéu cau khéc
theo d& nghi ctia co quan nha nudc céc cap.

4. Viée trién khai, sir dung chit k¥ s6 chuyén ding Chinh phu phai dam béo
an toan céc giao dich dién tir, tao moi trwong 1am viée hién dai, tiét kiém thoi gian
va chi phi; ndng cao hi€u qua cong viéc, tang tinh cong khai, minh bach trong quan
ly, diéu hanh; gép phan tich cuc trong vide ddy manh tng dung céng nghé thong tin,
cai cdch hanh chinh va phét trién Chinh phu dién tir trong KTNN.

Piéu 5. Gia tri phap Iy ciia chit ky sb

1. Trong trudng hop phép luét quy dinh vin ban cén c6 chit ky thi yéu cdu d6
d6i véi mot thong diép dir liéu duoc xem 1a dap tmg néu théng diép dit lidu d6 duogc
ky bang chit ky s6 va chit ky s6 d6 dwgc dam bao an toan theo quy dinh ctia phap
lut hién hanh vé chit ky s6 va dich vu chimg thuc chit ky sé.

2. Trong trudng hop phép luat quy dinh vin ban can dugc déng diu cta co
quan, don vi, t6 chirc thi yéu cau d6 ddi véi mot thong digp dit liéu dugc xem la dap
tng néu théng diép dit liéu d6 duoc ky béi chit ky sb ciia co quan, don vi, t§ chirc
va chit ky sb d6 duge dam bao an toan theo quy dinh ctia phap luat hién hanh vé chit
ky s6 va dich vu chimg thyc chit ky sé.

Pidu 6. Hanh vi nghiém ciAm

1. St dung ching thu s, chit ky s6 cho muc dich tu lgi ca nhén, gy mét an
ninh, trat tw, an toan x4 hdi, tién hanh c4c hoat déng trai v6i phép luat.

2. Trom cép, gian 14n, mao nhan, chiém doat hoic sir dung trai phép khoda bi
mat ctia don vi, td chite, c4 nhan khac.

3. Pha hoai hé théng cung cép dich vu ching thuc chit ky sd; can tré hoat
dong cung cdp, st dung dich vu chimg thuc chir ky s; 1am gia hodc huéng dan
ngudi khac 1am gia chimg thu sd.



4. Dung céc cdng cy, chuong trinh hay bt ¢t hinh thtrc ndo khac 1am thay
ddi dit liéu hodic 1am hu hong thiét bi luu khéa bi mat.

Chuong II
QUAN LY CHUNG THU SO, THIET BI LUU KHOA BI MAT

Piéu 7. Noi dung va hiéu lwe ciia chiing thw sé

1. Nb6i dung ctia chimg thur sb

Chimg thu sé chuyén ding Chinh pht do Cuc CTS va BMTT cép cho don vi,
t6 chirc, c4 nhan thudc KTNN phai bao gdm céc ndi dung co ban nhu sau:

- Tén t6 chirc cung cip dich vu ching thuc chit ky sé chuyén dung Chinh phu.

- Tén cua thué bao.

- $6 hidu chimg thu sb.

- Thoi han ¢6 hiéu luc ctia chimg thu s6.

- Khéa cong khai ctua thué bao.

- Chit ky s6 ctia to chirc cung cip dich vu chimg thuc chit ky sé chuyén dung
Chinh phu.

- Céc han ché vé muc dich, pham vi st dung ctia ching thu sb.

- Céc han ché v& trach nhiém phép 1y ciia té chirc cung cép dich vu chimg thuc
chit ky sb chuyén dung Chinh phu.

- Thuét toan mat ma.

- Céc ndi dung cén thiét khac theo quy dinh ctia B6 Thong tin va Truyén thong.

2. Thoi han ¢6 hiéu luc ctia chimg thu sb

a) Chimg thur s6 ctia thué bao cAp méi thoi han ¢6 hiéu luc téi da 1a 05 nim.

b) Péi véi chimg thu sb gia han, thoi han ¢ hidu luc duge gia han téi da 13 03
nam.

Pidu 8. Pidu kién, trinh ty thwe hién cip ching thw sb

1. Piéu kién cép chimg thu sb

a) Piéu kién cp ching thu s6 c4 nhén

- Nguoi dugc cp chig thu s& ¢4 nhan phai 13 can bd, cong churc, vién chirc ciia
KTNN va chua duge cp chimg thu sb hogic duge cép chimg thu s6 nhung da thu hdi.

- C6 vin ban dé nghi cap chimg thu s ¢4 nhan, dugc ngudi cé thdm quyén cuia
don vi quan 1y truc tiép x4c nhan gl dén TTTH theo MAu 01 tai Phu luc ban hanh kém
theo Quy ché nay.

- C6 vin ban dé nghi cdp ching thur s6 ¢4 nhan ctia TTTH giri dén Cuc CTS
va BMTT theo MAu 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay.
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b) Piéu kién cép ching thu sé don vi, t chirc

- Phai 1a don vi, tb chttc thude KTNN chua duoc cdp chimg thu s6 hodc da
duoc cap ching thu sb nhung d& duoc thu hoi.

- C6 van ban dé nghi cip chimg thu sé ctia don vi, t6 chirc giri TTTH theo
M3u 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay.

- C6 van ban d& nghi cip ching thu sé cia TTTH giii dén Cuc CTS va BMTT
theo Mau 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay.

2. Trinh ty thuc hién cép ching thu sb

a) Trong thoi han 03 ngdy lam viée, k& tir ngdy tiép nhan dé nghi cdp chimg
thu s6, TTTH ¢6 trach nhiém kiém tra, 14p danh sach d& nghi cép chimg thu s6 theo
Mau 02 (déi v6i c4 nhan) hodc Mau 04 (déi v6i don vi, td chtrc) tai Phu luc ban hanh
kém theo Quy ché nay gui dén Cuc CTS va BMTT.

b) Trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhén thiét bi luu khéa bi mat
tir Cuc CTS va BMTT, TTTH c6 trach nhiém td chitc kiém tra, ban giao quan ly
chiing thu sb va thiét bi luu khéa bi mat dén don vi quan 1y truc tiép cta thué bao
theo MAu 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay.

¢) Trong thoi han 01 ngay lam vide, ké tir ngdy ban giao thiét bi luu khéa bi
mét, TTTH c6 trach nhiém giri van ban dé nghi thoi diém c6 hiéu luc cta chimg thu
s& dén Cuc CTS va BMTT theo MAu 06 tai Phy luc kém theo Quy ché nay.

Piéu 9. Gia han, thay di ni dung thong tin ching thw sb

1. Piéu kién gia han, thay dbi thong tin dbi v6i chimg thu sb

a) Chimg thu s6 chi duoc d& nghi gia han 01 14n va phai dam bao con thoi han
str dung it nhat 60 ngay. Trudong hop ching thu sb hét han sau khi d& duoc gia han,
ching thu sd s& duoc thu hoi. Pon vi, t6 chitc, c4 nhan c6 nhu ciu st dung tiép
chimg thu s6 phai thuc hién thu tuc cip chimg thu sé theo quy dinh tai Diéu 8 cla
Quy ché nay.

b) Chting thu sb yéu cau thay déi ndi dung théng tin phai dém bao con thoi
han sir dung it nhat 60 ngay va thoi han ctia chimg thu sé sau khi dugc thay ddi néi
dung théng tin s& gitt nguyén thoi han st dung ctia ching thu sb trude khi thay dbi
ndi dung thong tin.

2. Céc trudng hop thay d6i ndi dung thong tin ctia ching thu s

a) Béi véi chimg thu sé ¢4 nhan: thay doi vé chiic vu, thay ddi vi tri cong téc,
dia chi hop thu dién tir cdng vu, sb Ching minh nhan dan/Cén cudc cong dan/Ho
chidu, sb dién thoai di dong (sé dién thoai di ddng la sb dugc hoa mang 4G kém theo
SIM PKI ding d ky sd).



b) Béi voi chimg thu sé don vi, t6 chirc: thay ddi thong tin vé& ngudi dai dién,
tén, dia chi cua don vi, t6 chc.

3. Trinh tu tha tuc gia han, thay dbi ndi dung théng tin chimg thw sé

a) Pon vi quan ly truc tiép ctia thué bao ¢ van ban dé nghi gia han, thay ddi
ndi dung thong tin chiing thu sd gui TTTH theo Ma&u 07 tai Phu luc ban hanh kém
theo Quy ché nay.

b) Trong vong 01 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan d& nghi gia han, thay
dbi ndi dung thong tin chimg thu sb, TTTH c6 trach nhiém giri van ban dé nghi gia
han, thay d6i n6i dung théng tin chimg thu s6 dén Cuc CTS va BMTT theo Mau 08
tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay.

¢) Trong trudng hop thué bao khéng duge Cuc CTS va BMTT chip nhén d&
nghi gia han, thay di ndi dung thong tin chiing thu s6, trong vong 02 ngay lam viéc
ké tir khi nhan duoc thong tin, TTTH c6 trach nhiém théng béo bing vin ban cho
don vi quan Iy truc tiép ctia thué bao biét.

Pidu 10. Thu hdi chitng thw s6, thiét bi lwu khoa bi mat

1. Céc trudng hop thu hdi chimg thur s

a) Dbi véi moi loai chimg thu s6

- Chung thu s6 hét han st dung.

- Theo yéu cdu bang vin ban tir thué bao duoc ngudi ¢é thim quyén ciia don
vi quan Iy truc tiép xc nhan trong cac truong hop: khoa bi mat bi 16 hodc nghi bi 16;
thiét bi luu khoa bi mat bi thit lac hodic cac trudng hop méat an toan khéc; thiét bi luu
khéa bi méat bi héng.

- Theo yéu cdu bang vin ban ctia co quan tién hanh t tung, co quan c6ng an.

- Theo yéu cau bang vin ban ctia TTTH.

- Thué bao vi pham céc quy dinh vé quan ly, sir dung thiét bi Iuu khoa bi mat
dugc quy dinh tai Quy ché nay.

b) Pbi véi chimg thu s ca nhan

- Céc truong hop tai Piém a Khoan nay.

- Ca nhén khong con cong tac tai KTNN hoéc mét tich theo tuyén b ctia Toa an.

¢) Déi véi chimg thu sé don vi, t6 chie

- Céc trudng hop tai Piém a Khoan nay.

- Pon vi, tb chirc giai thé, sap nhép.

2. Hd so, trinh tu tha tuc thu hdi chimg thu s6

a) Ho so thu hdi chimg thu sé gdm mot trong nhung vén ban sau:

- Vin ban dé nghj thu héi ching thu s6 ctia ca nhén, duoc ngudi c6 thim quyén
ctia don vi quan ly true tiép x4c nhan dbi véi chimg thw s6 ¢4 nhan hodic vin ban d& nghi
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thu hdi chimg thu s6 cta don vi quan 1y truc tiép dbi vi ching thu s6 don vi, to chic
hoic chimg thu sb clia c4 nhan trong trudmg hop ¢4 nhan tu  théi viée, tir tran hodc mét
tich theo tuyén bd ctia Toa 4n.

- Vian ban d& nghi thu hdi chimg thu s6 clia co quan tién hanh t6 tung, co quan
cong an.

b) Trinh tu, thi tuc thu hdi ching thu sb

- Khi phét sinh truong hop thu hdi chimg thu s6 theo quy dinh tai Khoan 1
ctia Piéu nay, thué bao 1a c4 nhén hodc don vi, to chirc gli vin ban d& nghi thu hdi
chimg thu sb t61 TTTH theo Mau 09 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay.

- TTTH c6 trdch nhiém tiép nhén thiét bi luu khod bi mat va lap Bién ban
giao/nhan thiét bi luu khod bi mat khi chimg thw s6 hét han st dung hozc chimg thu
58 bi thu hdi theo MAu 10 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay.

- Trong thoi han 12 gid k& tir khi nhan duoc van ban d& nghi thu hdi ching
thu sé ctia thué bao hoic cia co quan tién hanh td tung, co quan céng an, TTTH c6
trach nhiém giri vin ban & nghi thu hdi chimg thu s t6i Cuc CTS va BMTT theo
M3u 11 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay. Trong truong hop TTTH dé nghi
thu hdi chimg thur s (theo yéu cau quan Iy phit hop véi quy dinh ctia Quy ché nay),
TTTH c6 trach nhiém théng bao 1y do thu hdi téi don vi quan 1y truc tiép ctia thué bao
sau khi giri van ban dé nghi thu hdi chimg thu s6 t6i Cuc CTS va BMTT.

c) Ngimg sir dung chimg thu s6 trén céc phan mém sau khi chimg thu sb dwoc
thu héi.

Ngay sau khi chimg thu sé duoc thu hdi, TTTH c6 trach nhiém thuc hién
nglmg hoat dong chimg thur s trén céc phan mém tmg dung ctia KTNN ¢6 st dung
chimg thu sb do.

3. Thu héi thiét bi luu khéa bi mat

a) Thué bao phai c6 trach nhiém ban giao lai thiét bi luu khéa bi mét cho don
vi quan ly truc tiép trong céc trudng hop quy dinh tai Piém a Khoan 1 ctia Didu nay
hodc c4 nhan thay dbi vi tri céng tic ma thong tin v& vi trf cong téc méi khong phu
hop véi théng tin trong chimg thur sé.

b) Pon vi quan Iy truc tiép ctia thué bao ¢ trach nhiém thu hdi thiét bi luu
khoa bi mat trong trudng hop quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1 ctia Diéu nay va trong
truong hop thué bao 14 c4 nhan nghi huu, thdi viée, tir tran.

c) Trong thoi han 03 ngay lam viée, don vi quéan Iy truc tiép cia thué bao ¢6
trach nhiém t5 chirc ban giao thiét bi luu khod bi mat duoc thu hdi cho TTTH.



d) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ban giao thiét bi luu
khoéa bi mat tir don vi quan ly truc tiép, TTTH c6 trach nhiém ban giao lai cho Cuc
CTS va BMTT & xir Iy theo quy dinh ctia phép luat.

e) Qua trinh giao, nhan thiét bi luu khoéa bi mat phai dugc 1ap Bién ban theo
MAu 11 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay.

f) Trong truong hop khoé bi mat bi thét lac, don vi quén 1y truc tiép cta thué
bao c6 trach nhiém théng bao va xac nhan bang bién ban giri t6i Cuc CTS va BMTT
& xir Iy theo quy dinh ctia phép ludt theo Mau 12 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy
ché nay.

Piéu 11. Khoi phuc thiét bi lwu khéa bi mit

1. Truong hop phai khoi phuc thiét bi luu khéa bi méat

a) Thiét bi luu khoa bi mét s& bj khoa khi nhép sai mat khéu qué s6 1an quy
dinh do té chire cung cép dich vu ching thyue chimg thu sb thiét 14p.

b) Pé thiét bi luu khoa bi mat hoat dong trd lai, can phai thuc hién tha tuc
khdi phuc thiét bi luu khoa bi mét.

2. Thu tuc khéi phuc thiét b1 Iuu khoa bi mat

a) Thué bao d& nghi khoi phuc thiét bi luu khéa bi mat bing vin ban va dugc
ngudi c6 thim quyén ctia don vi quan ly truc tiép cta thué bao xdc nhéan gui vé
TTTH theo Mau 13 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay dé dugc hd tro xir
ly.

b) Trong vong 01 ngdy lam viée ké tir ngay nhan duoc van ban, TTTH c¢6
trach nhiém giri d& nghi khéi phuc thiét bi luu khoéa bi méat téi Cuc CTS va BMTT
theo Mau 14 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay dé duoc hd tro xir 1y.

c) Trong vong 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc théng béo khdi phuc
thiét bi luu khéa bi mat tir Cuc CTS va BMTT, TTTH c6 trach nhiém thong béo toi
don vi quan 1y truc tiép ctia thué bao v& viée hoan thanh khdi phuc thiét bi luu khoa
bi mat.

Piéu 12. Quin Iy thiét bi lwu khéa bi mét

1. Thiét bi luu khoéa bi mét chira chimg thu s6 cia don vi, t chic duoc nguoi
c¢6 tham quyén cia don vi, t6 chtic iy quyén cho vin thu quan ly, st dung va duogc
bao quan, luu git an toan tai don vi, td chitc nhu véi con dau cia don vi. Nguoi
duogc giao quén ly thiét bi luu khéa bi mat cta don vi, td chirc chiu trach nhi€m trong
viéc quén ly va st dung thiét bi luu khoa bi mat dé tao ra chit ky sb don vi, tb chirc
cuia minh.



2. Thiét bi luu khoa bi mat chira chimg thu sb ciia ¢4 nhan do chinh c4 nhan
d6 quan 1y, luu gitr va sir dung. Khéng duge dé 16 mat khau hodc dé ngudi khong 6
thdm quyén sir dung thiét b luru khéa bi méat do minh dugc giao quan ly.

3. Thiét bi luu khda bi mét ctia don vi, tb chirc, c4 nhan chi dwoc sir dung dé
ky sb céc van ban dién tir, thong diép dit lidu do don vi, td chirc, c4 nhan ban hanh
va ban sao tir viin ban gidy sang vin ban dién tir.

Chuong III
SU DUNG CHUNG THU SO, CHU KY SO

Piéu 13. Phwong thire ky s6

1. Chit ky s6 ¢4 nhan ky trén van ban dién tir, thong diép dit liéu duoc tao ra
br?mg viée sir dung khoa bi mét twong tmg véi ching thu sb cép cho cé nhan.

2. Chit ky sb ctia don vi, t6 chirc trén vin ban dién tir, thong diép dit lidu duge
tao ra bang viéc sir dung khoa bi mét trong tmg véi chimg thur s6 cép cho don vi, t6
chure.

Piéu 14. Str dung chir ky s6

1. Vin ban dién tir, thong diép dit liéu phai c6 du chit ky s6 cta ca nhan hodc
don vi, t& chirc ¢6 trach nhiém ky vin ban theo quy dinh cta phép luét.

2. Van ban dién tir, thong diép dit liéu duoc ky sb véi loai chit ky cuia co quan,
don vi, t6 chire da duge x4c thuc hop 18 thi c6 gia tri twong dwong véi vin ban gidy
c6 chit ky tay ctia c4 nhan va déng du ciia co quan, don vi, t chirc do.

3. Vin ban dién tir, thong diép dit liéu duoc ky sb véi loai chit ky sb cua ca
nhén va chit ky sb d duge xéc thuc hop 18 thi ¢ gié tri trong dwong véi van ban
gidy c6 chit ky tay ctia c4 nhan do.

4. Viéc ky thay, thira I€nh theo quy dinh cua phap luét thuc hién bdi ngudi cd
thdm quyén sir dung chit ky sb ctia minh, dwoc hidu cin ¢t vao chite danh cia ngudi
ky ghi trén ching thu sd.

5. Chit ky s6 ctia ngudi ¢6 thAm quyén va diu, chit ky sé cta co quan, don vi,
td chirc trén van ban dién tu.

a) Chit ky s ctia nguoi ¢6 thAm quyén ky ban hanh vin ban

Hinh anh, vi trf chit ky s cia ngudi ¢6 thdm quyén 1 hinh anh chit ky cta
ngudi ¢ thdm quyén trén vin ban gidy, mau xanh, dinh dang Portable Network
Graphics (.png) nén trong sudt; dit canh giita chirc vu ctia ngudi ky va ho tén ngudi
ky.

b) D4u, chit ky s6 clia co quan, don vi, td chirc ban hanh vin ban



Hinh anh, vi tri chit ky sé clia co quan, td chirc 12 hinh anh diu cta co quan,
t6 chitc ban hanh van béan trén vin ban, mau dé, kich thuéc béng kich thudc thuc té
ctia ddu, dinh dang (.png) nén trong subt, trim 1én khoang 1/3 hinh anh chir ky sé
ctia ngudi ¢6 thdm quyén vé bén tréi.

6. Céc truong hop khéc vé sir dung chit ky sb trong van ban dién tir

a) Van ban dién tir khi c6 chit ky s6 hop phap khéng can co ché dam béo tinh
toan ven b6 sung twong tmg dau giap lai.

b) Truong hop tai liéu dinh kém van ban dién tir, thong diép dit liéu:

- Néu tai liéu duge giri kém theo mot vin ban dién tir nam trong cting mot tép
dién tir va vin ban chinh c6 chit ky s6 hop phép thi khéng can co ché dam bao tinh
toan ven bd sung twong tmg dau treo.

- Néu tai liéu dugc giri kém theo mot vin ban dién tir hodc théng diép dix liéu
nhung khong cuing mét tép dién tir vdi van ban chinh thi t€p kém theo phai duogc ky
s6 boi chit ky sb cua c4 nhan hodc don vi, td chirc ban hanh van ban.

+ Vi tri: Gdc trén, bén phai, trang d4u ctia van ban kém theo.

+ Hinh &nh chit ky s6 ctia co quan, t6 chirc: Khong hién thi.

+ Thong tin: s6 va ky hiéu vin ban; thoi gian ky (ngay thang nim; gid phit
gidy; mai gi® Viét Nam theo tiéu chudn ISO 8601) dugc trinh bay bing phong chit
Times New Roman, chit in thudng, kiéu chit dimg, c¢& chir 10, mau den.

7. Quy trinh, trinh tu c4c bude thuc hién ky s6 trén vin ban dién tir, thong
diép dit lidu duoc quy dinh cu thé theo timng phin mém st dung chit ky sb.

Piéu 15. Kiém tra chir ky sb

1. Kiém tra chit ky s6 duoc thuc hién nhu sau:

a) Giai ma chit ky s6 bang khéa cong khai twong timg.

b) Kiém tra, x4c thuc théng tin ctia ngudi ky sb trén chimg thu s gén kém
van ban dién t, thong diép dit liéu.

c) Kiém tra tinh toan ven ctia vin ban dién tt, thong diép dit liéu dugc ky s6.

d) Viéc kiém tra, xac thuc thong tin ngudi ky sé duge thuc hién trén phén
mém sir dung chit ky sd.

2. Chit ky sb trén vin ban dién to, thong diép dit lidu 1a hop 18 khi viéc kiém
tra, xac thuc thong tin vé chimg thu sb cia ngudi ky sb tai thoi diém ky con hiéu
luc, chit ky sb dugc tao ra dung boi khoa bi mét tuong tmg véi khoda cong khai trén
chimg thu sb va van ban dién ti, thong diép dit liéu dam bao tinh toan ven.

3. Thong tin vé nguoi ky s; co quan, t6 chirc ky sé trén van ban dién ti phai
dugc quan ly trong co s& dit liéu di kém phadn mém st dung chit ky sb. Noi dung
théng tin quéan 1y quy dinh tai Khoan 1 Diéu 7 ctia Quy ché nay.
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Ditu 16. Yéu chu k§ thuat va chirc niing ddi véi phdn mém sir dung chi
ky sb

Phin mém st dung chit ky sb 13 phdn mém ddc 14p hodc c6 mét thanh phan
(module) phdn mém dap Umg céc yéu cau sau:

1. Dép tmg céc quy chuén k§ thuét va tiéu chudn bét budc 4p dung vé chit ky
s6 va dich vu chimg thuc chit ky sé dang c6 hiéu luc.

2. C6 céac chuc nang ky s6 trén vin ban dién tir, thong diép dit liéu.

3. C6 chirc nang kiém tra hiéu luc chiing thu s.

4. C6 chlrc ndng quan ly thong tin Iuu trlt kém theo vén ban dién tir, thong
diép dit liéu duogc ky sb.

5. Co6 chirc nang hiy bd thong tin luu trit kém theo van ban dién tir, thong diép
dit lidu duge ky sb.

6. C6 chirc ning thong béo (bang chit/bing ky hidu) cho nguoi ky s6 biét viéc
ky s6 thanh c6ng hay khéng thanh cong;

7. H tro cai dit, tich hop chimg thu s& gbc ctia td chire chimg thuc chit ky sé
cép chimg thu sé dé ky s6 vao phan mém ky sb vin ban dién ti, thong diép dit lidu
dé kiém tra hiéu luc ching thu 36.

8. Cép d4u thoi gian tai thoi diém ky s6.

Chuwong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Trach nhiém ciia Trung tdm Tin hoc

Thuc hién trach nhiém cta quan 1y thué bao theo Gy quyén cta Tong Kiém
todn nha nudc gdm:

1. TS chirc trién khai va hd tro, huéng dan, dén dbc cac don vi, td chic, ca
nhan thuée KTNN trién khai 4p dung chit ky sé.

2. Can ctr yéu cdu dam bao an toan, xac thuc thong tin trong giao dich dién ti
ctia KTNN c6 trach nhiém xem xét, x4c nhan vin ban dé nghi cép, gia han, thay dbi
no6i dung thong tin, thu hdi chimg thu s, khéi phuc thiét bi luu khoéa bi mat cho don
vi, td chic thudéc KTNN.

3. Tiép nhan va ban giao thiét bi lvu khéa bi mat téi cac thué bao.

4. Thyc hién thu hdi thiét bi luu khéa bi mat déi véi cac chimg thu s8 bi thu
hoi, ban giao cho Cuc CTS va BMTT.

5. Cap nhét, quan ly, luu trit hd so dé nghi cép, gia han, thay dbi noi dung
thong tin, thu hdi ching thur s8, khéi phuc thiét bi luu khéa bi mét ctia thué bao thudc
pham vi quan ly theo quy dinh cta phép luét.
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6. Chu tri t6 chirc quan ly, theo d&i, kiém tra va danh gid viéc trién khai, st
dung chung thu sd, chir ky s6 ctia KTNN theo cac quy dinh ctia phap ludt va Quy
ché nay.

7. Tham muu, d& xuét Lanh dao KTNN ké hoach, nhu cau, kinh phi trién khai
chimg thu sd, chit ky s6 ctia KTNN.,

8. Pinh ky hang nam hodc dot xuét bao cdo Tong Kiém toan nha nude, co
quan ¢6 thAm quyén vé tinh hinh quén Iy, st dung chimg thu s8, chit ky sb cua
KTNN.

9. Phéi hop véi cac don vi lién quan tich hop chir ky s vao céc phan mém
ung dung ctia KTNN.

Piéu 18. Trach nhiém cia cac don vi, to chire thude Kiém todn nha nwéc

1. Xem xét, x4c nhan van ban va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta céc
thong tin dé nghi cip, gia han, thay d6i ndi dung thong tin, khéi phuc thiét bi luu
khéa bi mat, thu hdi chimg thu sé cia don vi, t6 chirc va c4 nhén thude quyén quéan
ly.

2. Tiép nhan, ban giao chimg thu sb, thiét bj luu khéa bi mat cho thué bao
thuc quyén quan ly theo quy dinh.

3. T chirc trién khai, st dung c6 hiéu qua ching thu sb d4 cip cho thué bao
thudc don vi quan ly.

4. Phan c6ng cho vin thu quan 1y thiét bi luu khoa bi mat ctia don vi, t6 chie.

5. Thong béo kip thoi t6i TTTH céc truong hop thude dbi tuong bi thu hoi
chimg thu s6; thu hoi thiét bi Iuu khéa bi mat cia cac don vi, t& chire, c nhan thude
quyén quéan ly ban giao cho TTTH.

6. Quan 1y, luu trit hd so dé nghi cép, gia han, thu hdi ching thu 36, khéi phuc
thiét bi luu khoa bi mét ctia thué bao thudc quyén quan Iy va céc bién ban giao nhan
chimg thu s6, thiét bi luu khod bi mat.

7. Pinh ky hang nﬁl;ri hodc dot xuét bdo cédo Lanh dao KTNN tinh hinh trién
khai quan ly, stir dung chl'Ing"it'th s'é',._ chit ky s ctia don vi minh théng qua TTTH.

8. Thu trudng céc doﬁ;\ii, ngudi ding dau cac t6 chirc thude KTNN c¢é trach
nhiém phé bién, quén triét, chi-dae viéc tudn thi céc quy dinh tai Quy ché nay trong
pham vi td chirc, quyén han ctia minh va thuong xuyén kiém tra, dén déc viéc quan
ly, sir dung chimg thu sé, chit ky s6 trong don vi, t6 chirc do minh quén ly.

Diéu 19. Trach nhiém cia cic ca nhin duge cip chirng thu sb

1. Cung cép day du, chinh x4c, kip thoi cdc thong tin lién quan dén viéc cip
chimg thu s6 hozic ndi dung théng tin can thay ddi dbi véi chimg thu s c4 nhan.
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2. Tiép nhén thiét bi luu khéa bi méat tir don vi quan 1y truc tiép va tu chiu
trach nhiém trong viée quan ly, sit dung thiét bi lwu khoéa bi mat duoc cép.

3. Trudong hop phat hién thiét bi luu khoa bi mat bi thét lac, chimg thu sb
khéng con thude kiém soat ctia minh phai kip thoi béo céo ldnh dao don vi biét dong
thoi thong béo cho TTTH dé xir ly theo quy dinh.

4. Str dung ching thu s ding muyc dich va tuan tht cdc quy trinh, quy dinh
ctia Quy ché nay va cic van ban phap luat c6 lién quan vé quan 1y, sit dung ching
thu s6, chit ky sé va dich vu ching thuc chit ky s6; chiu trach nhiém trude phép luat
theo cac quy dinh ctia nha nudc vé quan 1y, sir dung ching thu sd, chit ky sd.

5. P& nghi khoi phuc thiét bi luu khéa bi mét trong trudng hop thiét bi luu
khéa bi mét bj khéa theo quy dinh tai Quy ché nay.

6. Ban giao ching thu sb cho don vi quan Iy truc tiép khi nghi huu, théi viée,
hodc chuyén co quan khac.

Pidu 20. Xi Iy vi pham

Céc don vi, t6 chirc, c4 nhan truc thude Kiém todn nha nudc vi pham céc quy
dinh tai Quy ché nay, tuy theo mic do cu thé s& bi xtt Iy theo quy dinh cua Kiém
toan nha nudc va phap luat.

Diéu 21. Di¢u khoan thi hanh

1. Céc don vi, td chirc, c4 nhan thudc KTNN va céc td chiic, c4 nhén ¢6 lién
quan cé trach nhiém nghiém chinh chp hanh cdc quy dinh tai Quy ché nay.

2. Trong qua trinh t6 chtic thuc hién, néu cé kho khin vudng méc, céc don vi
phan anh vé Trung tdm Tin hoc d& téng hop, trinh Téng Kiém toan nha nudc xem

xét, quyét dinh./. %
TONG KIEM TOAN NHA NUGC
<3

" Hd Pitc Phéc
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STT |[MAu biéu
1 | Mau 01 |Vin ban dé nghi cép chimg thu sb ctia ca nhan
> | MEu 02 Yén ban d& nghi cép chimg thu s6 cho cac ¢4 nhédn ctia Trung tAm
Tin hoc
3 | M&u 03 |Vinban dé nghi cip chimg thu sé cho don vi, td chic
4 | Mzuod Yan }IJan dé nghi cap ching thu s6 cho don vi, to chtic ctia Trung
tdm Tin hoc
5 | MAu 05 |Bién ban giao/nhin chimg thu s6 va thiét bi luu khéa bi mat
6 | Miu 06 |Vin ban dé nghi thoi diém cé hidu luc cia ching thu s6
7 | Mzuo7 Yan bari dé nghi gia han, thay doi néi dung théng tin chimg thu s6
cua Thué bao
x Vin ban dé nghi gia han, thay dbi néi dung théng tin chimg thu sb
& | Mau08 , " : A
cho cac Thué bao cua Trung tam Tin hoc
9 | MAu 09 |Vin ban dé nghi thu héi chimg thu sé ctia Thué bao
x Bién ban giao/nhén thiét bi luu khoéa bi mat sau khi chiing thu s6 hét
10 Mau 10 . o Y E e N
han st dung hodc chimg thu so bi thu hoi
. Vin ban d& nghi thu hdi ching thu sé cho céc Thué bao ctia Trung
11 | Maull |, .
tdm Tin hoc
12 | Méu 12 |Bién ban x4c nhan thit lac thiét bj luu khéa bi mét
13 | MAu 13 |Vin ban dé nghi khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat ctia Thué bao
14 | Mau 14 Vin ban dé nghi khoi phuc thiét bi luu khoa bi mét cia Trung tAm

Tin hoc
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Mau 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldap - Ty do - Hanh phuc

PE NGHI CAP CHUNG THU SO CHO CA NHAN

Kinh giri: Trung tdm Tin hoc
Hova ten (bl 10 Boa): oo ssmnssass i nasnmmm Gidi tinh:....0... Nam ....0... N
Ngay sinh: ........ AR P NOi SIIN: vovveisirvinniriiinissiiisii e
S6 CMND/CCCD/HO6 chiéu:............... Ngay cap: .cooceeeenne. NOiCap: covvvviieininnen,
Dia chi thu dién tlr cdng Vi (1):..cvvvveeiiiiiiiii
CO qUADN, 10 CRTC COME TAC .. .vvvvveeiiiee ettt e e etet e e et e e e et e e e st eeeeee e eeen,
BB o 200 mm s it 809 W RN o 8555 e S P b o RS A AT R
EEEONG: WK 100072 005 e wckim i cmmsmem-mcocnsmon o commcsmmcor g o i mem i 55cmcm s 37 e 0818 8B R B i A B
S dién thoai di FOTEE o vunssumensss saeoysmsmyrmepedin e L Sa0s T SR N s v T
SIM PKI (2): 00 s onnns ssg vauma sumessavassusne vusussanssasanonssan sonsinass s anse siine s e ssinns ses
S6 hiéu chimg thu sé ¢t (néu co): ............. Ngay cép:......... Ngay hét han: .........

<Djia danh>, ngay ... thang ... nim

Xac nhin ciia don vi quén Iy trye tiép Nguoi khai
(Ky, dong déu va ghi 3 ho tén) (3) (Ky va ghi rd ho tén)
Ghi chu:

(1) Dia chi hgp thu dién tir ctia ca nhén dugc cdp boi co quan nha nude (khong st dung
cdc dia chi thu dién tir gmail, yahoo, hotmail...).

(2) SIM PKI la thiét bj thé SIM dién thoai ¢6 chirc ning luu khoa bi mét phuc vu ky s6 dir
liéu trén thiét bj di dong dam bao an toan. Néu Thué bao muédn ding ky st dung SIM PKI
thi dién thong tin nha mang vién thong (Viettel, Vinaphone, Mobifone); Thué bao muén
chuyen s0 dang str dung sang SIM PKI thi ghi thém ky hiéu "cs ” (Vi du: Viettel/cs).

(3) Doi véi cdc don vi tham muu chi can ky va ghi ré ho tén
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MaAu 02
KIEM TOAN NHA NUGC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TIN HQC Péc lap - Tw do - Hanh phiic
<S4, ky higu> <Dia danh>, ngdy ... thang ... ndm
V/v dé nghi cap chimg thu so
cho ¢4 nhan

Kinh giri: Cuc Chirg thyc sé va Bao mat théng tin, Ban Co yéu Chinh phu.

1. Théng tin ngudi tiép nhin ching thw sb (thlet bi lIru khoéa bi mat):

= Fo R T K1 ———— S6 CMND/CCCD/H®6 chiéu:......... Ngay cép:....Noi clp: ......
Sl 115 R | L ER— S dién thoai di dong:......... bia chi thu dién tir cong vu:........

- Dia chi tiép nhan: <Chi tiét dia chi ciia co quan, 16 chikc cong tac>.
2. S6 lwong va danh sich ding ky: <Téng 56 cd nhan ding k> gom

~ 6 CMND/ Dltil‘;h‘ Tén co a6 iy SO higu
+ [Ngay| CCCD/H9 | .., .. |quan, t6(Tinh/Thanh/Chirc . .| ching |SIM PKI

TT| va | : . . |dién tir . z thoai di R

. | sinh [chiéu; Ngay | chic | pho(2) | vu | ;. [thusdcl] (3)

tén 2 cogebeong | . dong |, 2z,

cap, noicap| ) cong tac (néu co)
01
02
Gidm dbc

Noi nhin: (Ky, dong dau va ghi ré ho tén)
- Nhu trén;
- Luu: VT,...
Ghi chu:

(1 ) Dia chi hop th dién tir ciia cd nhdn dwoc cdp boi Kiém todn nha nuée (khdng si dung
cdc dia chi thw dién tur gmail, yahoo, hotmail...)

(2) Tinh/Thanh phé cua co quan, t6 chite céng tdc.

(3) Néu Thué bao muén ding ky sir dung SIM PKI thi dién thong tin nha mang vién théng
(Viettel, Vinaphone, Mobifone); Thué bao muén chuyén sé dang sir dung sang SIM PKI thi
ghi thém ky hiéu “cs” (Vi du: Viettel/cs).
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Miu 03
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiic

PE NGHI CAP CHUNG THU SO CHO PON VI, TO CHUC
Kinh gtri: Trung tdm Tin hoc.

Tén don vi, td chitc dwoc cAp chimg thr $8: ....vvvvvveeeeiiieeeiee e e eeee e
BMEICOIIE o i b eomssiceinneces: aomnsmsessmsbsr gy By imonsoc css s e ST WSt SR S VS
ME SE HHUE: .ottt
IR SRR A DERNRECIE o i cnmmmme s s ouction 58003 AT €55 565 SR S50 YRS Ao 5 B i A
D WROTRPIIES w s o 58560 sy i o oo e s o SN G
Dja chi thu difn tr c6ng VR (1): .ecvnniivniiiiiiiiiiiiiiiii i
S6 hiéu ching thu s cii (néu cé): .............. Ngay cép: ............ Ngay hét han: .........
<Dia danh>, ngay ... thdng ... ndm
Nguwoi dai dién don vi quén 1y trye tiép
(K, dong déu va ghi 3 ho tén)(2)
Ghi chu:

(1) Dia chi hdp thw dién tik ciia don vi, t6 chire sir dung chitng thw s6 dwgc cdp boi Kiém
todn nha nuoc (khéng su dung cdc dia chi thu dién tir gmail, yahoo, hotmail...).
(2) Béi véi cde don vi tham muu chi cén ky va ghi rd ho tén
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Mau 04
KIEM TOAN NHA NUGC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TIN HQC Poc lap - T do - Hanh phiic
<S4, ky hidu> <Pja danh>, ngay ... thang ... ndm ...

V/v d& nghi cip chung thu s6
cho co quan, t6 chirc

Kinh guri: Cuc Chimg thue s6 va Bao mat thong tin, Ban Co yéu Chinh phu.
1. Thong tin ngudi tiep nhin ching thu so (thiét bi lru khéa bi mat): ’
-Hovatén:........... S6 CMND/CCCD/HG chiéu.............. Ngay cap:.....Noi cép:.......

- Dia chi tiép nhéan: <Chi tiét dia chi cia co quan, 16 chirc cong tac>.
2. SO0 lwgng va danh sach dang ky: <Téng so co quan, to chirc dang ky>, gdm:

Tén co | Ma S6 hiéu
2 . , Ma s0 |quan h¢|Tinh/Thanh{Dia chi thu dién| ching thu
TT | quan,to | Diachi £ N x A B i X
i thué ngdn | pho (1) | t&congvu (2) | soO cli (néu
chire : ;
sach co)
01
02
Gidm dbc
(Ky, dong dau va ghi ré ho tén)
Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu: VT,...
Ghi chu:

(1) Tinh/Thanh phé cia co quan, t6 chite,
(2) Dia chi hgp thw dién tu cua co quan, to chirc su dung chung thu s6 duoc cap boi co
quan nha nudc (khong sw dung cdc dia chi thu dién tir gmail, yahoo, hotmail...).
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Mau 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiac

<Dja danh>, ngay ... thang ... nam ...

BIEN BAN GIAO/NHAN CHUNG THU SO VA THIET BI LUU KHOA Bi MAT
1. Bén giao:

DR oo sumn s msn simmosasnspsansn CATE Vil o vansmusnin Summmns Shams enEeaas Fosn A vaaHe & sHasminnssiens
S6 CMND/CCCD/H® chiéu................. Ngay cip:......... BRGLGHIE: .. i st i mmrnenm i o Bomi s SSRT R A b o
CO QUAN, 10 CHITC COME tAC: ..ovvvunniieieirenieeeieitieaneeeeesauaassesssnaasassesesassasansasesstannssseessnsansssessnsnnsnsesssnnnnsssennn
2. Bén nhén:

Ong/BA:....ovviiiiiiee e, K DITE VS s sonemwmsns: SBas DRAmS Somvss ke URRREEEIEAESS SUNG AP e

S6 CMND/CCCD/Hb chiéu:................ Ngay cip:......... IROLBADE s mamusn s s SRS AR SRR S VB AR A HT 3 59
3. Dia diém BIROIIIBING .ocicciinovcsionimsn s o aa i s s SRS RSN S e Fas A AR R

4. Danh sach chirng thw s6 (thiét bi luu khéa bi mét)

1.1. USB Token:
STT Tén chimg thir s5 Dia chi Ehu' dién Mat kl:au So hiéu c!{m‘ng thw | So hl(}l’l thl'(!t li! Iuu Ghi chui
tur ban dau S0 khéa bi mat

1.2. SIM PKI:
N x M3 s6 ciia SIM (Sé £ e : Mit khau ol
STT Tén chirng thw so ICCID) So dién thoai ban diu Ghi chu

Hai bén théng nhét cac ndi dung giao/nhan nhu trén. )
Bién ban dugc l4p thanh 03 ban cé gié tri nhu nhau, moi bén gitt 01 ban va 01 ban guri vé Cuc Chirng thu s6 va Bao mat thong tin.

BEN GIAO BEN NHAN

Ghi chu:
(1) Tén cd nhdn hodc co quan, 16 chirc da dang ky trong dé nghi cdp chimg thi sé.
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Miu 06
KIEM TOAN NHA NUGC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TIN HQC Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
<86, ky hiéu> <Dia danh>, ngay ... thang ... ndm ...

V/v ban giao thiét bi luu khoa
bi mat va hiéu luc ching thu
sO

Kinh giri: Cuc Chimng thue s6 va Bao mét thong tin, Ban Co yéu Chinh phi.

SO TN A8 NENIL cv.vvoeeeeeeee ettt
Danh sach dé€ nghi:
T chimg thiz| S5 hidu ehinp| 86 higa thisehy | 201 iem bin £1a0 (hict bj
STT £ F . 1.~ | Iru khéa bi mat (gio, phut,
so thw s6 lru khoa bi mat . . .
) ngay, thang, nim)
1
2
Gidm déc
Noi nhin: (Ky, dong dau va ghi vd ho tén)
- Nhu trén;
-Luu: VT,...
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Mau 07
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI GIA HAN, THAY POI NQI DUNG THONG TIN CHUNG THU SO
Kinh guri: Trung tdm Tin hoc

I. Théng tin chitng thw sb:
Loai ching thu sb: 0 C4 nhan 0 Pon vi, td chirc
Ten chtng thir S8 (1)1 «oeveee et
S6 dién thoai di AURIUBAZ) oo s b /s i s s o s s i sinilmen ' o
S6 hidu ching thu s&:........vveenn... Ngay cap:............... Ngay hét han: ...........
el e Gt e CORB VI SYS « vwen vuvmy nonosy st s apes vms s s 6996 § 966 KANIES BOREK S5 5
IL Thong tin dé nghi (4):
1. Gia han chiing thu sé: o
2. Thay ddi ndi dung thong tin chimg thu sb: o
Thong tin can thay ddi Théng tin mé&i

<Dja danh>, ngay ... thang ... nam ...
Nguoi dai dién don vi quén ly trwe tiép
(Ky, dong dau va ghi ro ho tén)(3)

Ghi chu:

(1) Tén cd nhdn hodc co quan, 16 chitc hodic thiét bi, dich vu, phdan mém da ddng ky trong
dé nghi cap chimg thi s6.

(2) Truong hop gia han, thay doi ni dung théng tin chimg thu sé ddz voi SIM PKI.

(3) Dia chi thw dién tir cong vu thué bao dd ding ky trong dé nghi cap chitng thi s6.

(4) Gia han hodc thay d6i ndi dung théng tin hodc gia han va thay déi ngi dung théng tin.
(5) Poi véi cde don vi tham muu chi cén ky va ghi rd ho tén

21



Méu 08
KIEM TOAN NHANUGC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TIN HQC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
<86, ky hiéu> <Dia danh>, ngay ... thang ... ndm

V/v d& nghi gia han, thay dbi
ndi dung thong tin ching thu
sO

Kinh giri: Cuc Ching thue s6 va Bao ‘mét thong tin, Ban Co yéu Chinh phu.
1. Thong tin nguoi tlep nhan chirng thw 50 (thlet bi lwu khéa bi mat):

-Hovatén:............... S6 CMND/CCCD/Hb chiéu:........ Ngay cp:......... Noi
R

B8 )21 cip 1 ) LR S6 dién thoai di dong:......... Dia chi thu dién tr cong
VI

.............................................................................

2. S6 lwong va danh sich diing ky: <Téng sé chitng thi s6 ding ky>, gbm:

c}rﬁﬁ Sé hiéu | Diachi | S8 dién|Thong tin T}t‘i‘;“g LG Vg S gl (o)
El ¢ | chimg [thu dién tof thoai di | cAnthay | - | Gia han | Thay ddi théng
thu s 4 = A 2 mai .
1) thu s0 | cong vu |dong (2)| doi (3) (4) (6) tin (7)
01 m] 0
02 0 m)
Giam dbc
Noi nhin: (Ky, dong dau va ghi rd ho tén)
- Nhu trén; ‘
- Luu: VT,...
Ghi chu:

(1) Tén cd nhdn hodc co quan, t6 chitc hodc thiét bi, dich vu, phan mém da ding ky trong
dé nghi cdp chitng thir s6.

(2) Truong hop gia han, thay déi ndi dung thong tin chimg thi s6 doi véi SIM PKI.

(3) va (4) Truong hop dang ky thay dc;z ngi dung thong tin chitng thu 56,

(5) Néu dang ky gia han ching thu sé  ddnh dau “x”vao o vuong trong tai cét (6); néu ding
ky thay déi néi dung thong tin chitng thu 56 c'z’anh déu “x” vao 6 vuéng tréng tai cot (7);

Néu ding ky ca gia han va thay doi ndi dung thong tin chitng thir s6 thi ddnh dau “x” vao
6 vubng trong tai cot (6) va (7).
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Mau 09
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phuce

PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO

Kinh giri: Trung tdm Tin hoc

Hovatén (chitin hoa): ......ooovviiiiiiiiiiiiiiiiiins Giéi tinh:... o... Nam .....0...N@t
L5 5L REAT |3 R WOL SIS 2onss srmvvmvensa sesvenesmmmssns e sope e e ———
S6 CMND/CCCD/HG chiéu: ..ooovveveeeiienn. Ngay cAp:...covvnn.... Noi cAp:acennn..

B G I i 0. oA 5t 1 R0 85 S S0 A e A S NS
Co quan, t& CHITC CONE TAC: .....vveeeiviirieieeeeeirieesriri e eeeetaaessseseesererrnreeesaneeen

S6 dién thoai di dong: ......... e
Dé nghi thu hdi chitng thw s0:
TED CINEOE TONE BO LY 55 yisimns oo v moe st s oo v 0o 50§ 7550 5.5 58 s 90 50 G

S6 CMND/CCCD/H$ chiéu (2): ...vvevvrvvrerennnen, Ngay cip: .......... Noi cip: ...........
NABBO OB (DTS 1 1.0 iscscnsmiscon-sevsosscon wsssessmsnsonm sosmmons s s smmmcxmsmsn el o s o s R i s o o TS
VLA DR AR AR LA . v comnr sl s welme s AR Se R I Fa e i e BFAS SR sl

Elia chi thoe 100 Ve CUDE WA CONS s vouesm mmmomss v s soumon vans Senis €35 €ons e s s o s Huaiess s fow
B O T I 00 s s s s i s i i i o oS 858 TS 9P
S6 hiu Thiét bi Tru Khoa B MAt: ... .eevee ettt e
S8 @8N thOAL A1 AONE (6): - vveeeeee e et

B Lo 1) AT PP
<Dja danh>, ngay ... thang ... ndm ...
Xac nhén ctia don vi quéan 1y truc tiép Nguoi khai
(K3, déng déu va ghi vé ho tén)(7) (Ky va ghi rd ho tén)
Ghi chu.:

(1) Tén cd nhdn hodc co quan, t6 chire hodc thiét bi, dich vu, phan mém da dang ky trong
dé nghi cdp chitmg thu s6.

(2) Truong hop thu hoi chirng thu sé cia cd nhan.

(3), (4) Truong hop thu hoi chitng thi 56 ciia co quan, 16 chike.

(5) Pia chi thu dién tik ciia Thué bao da ddng ky trong dé nghi cap chitng thu s6.

(6) Truong hop thu hoi chitng thw sé déi véi SIM PKI.

(7) D6i véi cde don vi tham mwu chi can ky va ghi ré ho tén
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MAu 10
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Ty do - Hanh phic

<Dia danh>, ngay ... thdng ... ndm ...

BIEN BAN GIAO/NHAN THIET BI LUU KHOA Bi MAT SAU KHI
CHUNG THU SO HET HAN SU DUNG HOAC CHUNG THU SO BI THU HOI
1. Bén giao:

ONE/BAL oot es s a bbb et bt
S6 CMND/CCCD/Hb chiéu:................ Ngay cép:......... NOi CAP: v,
CHTEE VUL s avsviinnsninsinsssoisniinsssnsssesaasansss s s s o rmis s s e s08 SRS SRR SRR s oo
CO QUAI, t0 CHITC CONG TAC ....veveeeeeeeeeeseeseeseeteee s ssssessssseneen e

2. Bén nhéan:

111 o U S SO S S —

CO QUAN, 0 CRTIC CONMZ TAC: ...v.veoeeeeeeeeeeeeeesee s ees s sees s seeesenenes

3. Pia GEM GIAO/MBAN: ..o

4. Danh sach Thiét bi lvu khoa bi mit thu hoi

Tén chitng thw s6 | Co quan, |S6 hiéu Thiét b luu
1) td chire khéa bi mat

TT Ghi chu

Cong

Hai bén théng nhét cac ndi dung giao/nhdn nhu trén.
Bién ban dugce 1ap thanh 03 ban c6 gié tri nhu nhau, mdi bén giit 01 ban va 01 ban

glri v& Cuc CTS va BMTT va Bao mat thong tin.
BEN GIAO BEN NHAN

Ghi chu:

(1) Tén cd nhdn hodic co quan, t6 chitc da ding ky trong dé nghi cdp chitng thir s6.
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KIEM TOAN NHA NUGC

TRUNG TAM TIN HOC

<84, ky hi¢u>

V/v @& nghi thu hdi chimg thu

SO

Mau 11

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

<Pia danh>, ngay ... thang ... ndm ...

Kinh giri: Cuc Chung thuc sb va Bao mat thong tin, Ban Co yéu Chinh phu.
1. Thong tin ddu mdi phdi hop thu hdi Thiét bi lwu khéa bi mat:

- Dia chi thu hdi: <Chi tiét dia chi ciia co quan, té chirc céng tdc>.

......86 CMND/CCCD/H§ chiéu:........ Ngay cip:....... Noi cip:......
SO dién thoai di dong:........ Dia chi thu dién t& cong vu:........

2. 86 lwgng va danh sach thu hdi: <Téng s6 chitng thu s6 dé nghi thu hoi>, gdm:

Tén 80 M3 sd|Ma quan Dia (fhi Sé Sé. Ijliélf‘ 86 d-iér}
T Tlhtine th CMND/CCCD/ thud | he nea thu dién | hiéu | thiét bi |thoai di| Ly do
gthul 7. .z . u¢ |héngin| , ; ; p S
<& Ho ch1€|u, Ngay séch (3) tr cong (chimgfluu khoa| dong | thu hoi
cap, noi cap (1) vu (4) |thuso| bimit | (5)
01
02
Giam doc
(KY, déng ddu va ghi ré ho tén)
Noi nhin:
- Nhu trén;
- Luu: VT,...
Ghi chu.

(1) Truomg hop thu hoi chitng thir sé cia cd nhan.
(2), (3) Truomg hop thu hoi chitng thir 56 cila co quan, 16 chikc.
(4) Dia chi thu dién tir ciia Thué bao da déing ky trong dé nghi cdp chitng thi s6.
(5) Truomg hop thu hoi chitng thu sé ddi véi SIM PKI.
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MAu 12
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

BIEN BAN XAC NHAN THAT LAC THIET BI LUU KHOA Bi MAT
Kinh giri: Cuc Cuc Chimg thuc s6 va Bao mét thong tin, Ban Co yéu Chinh phi.
HOm nay, ngay......thang......nam 20...
BRI 0 N s b RS 05 A A A A A A B AR A AR B
Chung t6i gbm:

I. Pai dién Trung tam Tin hoc:

.................................................................................................................

.....................................................................................................................

Chiing t6i X4¢ NhAN VIEC ONE (DA): .evvvevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseesseessseeseseeseeeseeseseneens
P lam thit lac Thiét bi luu khéa bi mat ¢6 thong tin nhw sau:

= TEN ChIN thr SE (1) ovueeeeeeeeeeee e eee s et et e et essesses e
- SO NIBU CHINE thI SO: ...veeeeeeeere e seeeeeeesees et ee s e es e s es e sses e
- S6 hiéu Thiét bi luu khéa bi mat:
- Dia chi thu dién tir cong vu (2):

.............................................................................

...............................................................................

=LY O thAL 180T covvoveeeeeeceeeeeee ettt ee s
Chung t6i cam doan nhiing thong tin trén 13 ding su thét va hoan toan chiu trach

nhiém trude phap ludt vé viée that lac Thiét bi luu khoa bi mét néu trén.

Ngudi dai dién don vi quan Iy true tiép Giam déc TTTH
(Ky, déng déu va ghi rd ho tén)(3) (K, déng ddu va ghi ré ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén cd nhén hodc co quan, 6 chikc da dang ky trong dé nghi cép chitng thi s6.
(2) Dia chi the dién tik ctia thué bao da ding ky trong dé nghi cdp chimg thwr sé
(3) Boi véi cdc don vi tham muu chi can ky va ghiré ho tén

26



MaAu 13
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

PE NGHI KHOI PHUC THIET BI LUU KHOA Bi MAT
Kinh gtri: Trung tdm Tin hoc.
EI0 o, TEtUA KT 0 BB . oxcns suss cusins o o0 sav waind sses Giéi tinh:...0.... Nam ....0.... Nit
NOAY SINDT .ocooen ess 5 sasbanes Noisinh: ..ooviiiiiiiienn, FC— serereurney

o TTU0 U s bomer E i s s wapssniy STl AoTsos K s SOHS SIS BIOHIRS B BAIA5K HRR 8 SI6 & BGeS MAPRiLE B FINSE B
SO G181 thOAT AT AOIE: ... oeveveee et
P& nghi khéi phuc Thiét bi lvu khéa bi mat:

S6 hidu Thiét bi It KRO& B MAL: «oevvve e e e e,
TEN ChING thU SO (1): eevveiee oo e e,
Bhael thoe QIets 1 SR VU(DVE & sus onmo ssons s 55w (08 & 5auiss s SRARS Bisns S Liaan s nue s

<Dja danh>, ngay ... thang ... ndm ..,
X4c nhin cia don vi quan ly trye tiép Nguwoi khai
(Ky, déng ddu va ghi ¥é ho tén)(3) (Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén cd nhdn hodc co quan, 16 chire hodc thiét bi, dich vu, phdn mém da dang ky trong
dé nghi cap chitng the s6.

(2) Dia chi thu dién tir ctia Thué bao dé ddng ky trong dé nghi cdp chimg thur s6.

(3) Déi véi cde don vi tham muru chi cén ky va ghivo ho tén
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Maiu 14
KIEM TOAN NHA NUGC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TIN HQC Pjc liap - Tw do - Hanh phiic
<84, ky hi¢u> <Dija danh>, ngay ... thang ... ndm ...

V/v @& nghi khéi phuc Thiét b
Iuu khoa bi mat

Kinh gtri: Cuc Chimng thye s6 va Bao mat thong tin, Ban Co yéu Chinh phi
1. Thong tin vé Thiét bi lwu khéa bi méit can khéi phuc:

$6 hiéu Thiét bi luu Théng tin cua thué bao

TT Khoa bi mat Tén ching thu s | Co quan, to chire | ia chi thu dién ti
(1) cdng téc cdng vu

01

02

2. Théong tin vé ngudi phoi hop hd tro khéi phuc Thiét bi Ivu khéa bi mét:

FHONEROIIL | v0emviss wmmse sivimsnin srsspsin-s sss Ko o amy SRRy G RN IR SRR R R S8 5000 s R B O 3 A AR
S6 CMND/CCCD/HG chiéu:...........eeen... Ngay cp:..... Noi cAp: ...oeeeeveeeeenn...
o GO T8 DTICTRIRE TRER s v i s i e s im0 4
S6 dién thoai di dONE:......cevvvevvieeeerennnnn, S6 dién thoai co quan: .............cccevnn....
Giam déc

Noi nhdn: (Ky, dong déu va ghi ré ho tén)

- Nhu trén;

- Luu: VT,...
Ghi chu:

(1) Tén cd nhan hodc co quan, 16 chitc hodc thiét bi, dich vu, phan mém da dang ky trong
dé nghi cap ching thu soé.
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